
105年教學卓越計畫經費

執行宣導事項

報告人：鄭志文主任
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經費相關宣導事項及原則

•承辦人員執行經費核銷時，以逕付廠商為原則，避免自行墊付，
若需領取現金，請儘量郵局轉帳。

•自105年1月起配合學校全面實施勞保加保作業，相關承保經費由
各子計畫原編列預算支應，不再另補助相關經費。

• A、B、C、D分項計畫核銷之粘憑單據及請購單，請單位主管先
行用印後，再檢送至教發中心審閱及副教務長統一用印。

• 105年度教卓計畫各子計畫暫不編列資本門經費，由教發中心統
籌編列資本門預算。

• 105年度經費已於1月14日建帳完畢，各子計畫已可開始核銷經費。
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105年教學卓越計畫經費

勞保加保作業系統操作流程

簡報人員：朱芷葳
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卓越計畫系統
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申請勞保加保-(範例為會總系統，實際請至教卓系統執行)
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新增勞保加保資料
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選擇個人當月批次
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輸入加保資料表格
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最後確認投保資料並轉入投保明細
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確認投保資料無誤存檔並送審，送審後若資料需修改時，
每天下午2點前可逕行修改，2點以後請於生輔組惠英
(11213)連絡。
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每月核銷時，需至「勞保加保金額查詢」查詢相關勞保金額
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選擇預算科目
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輸入投保年月、預算科目並另存投保資料
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選擇投保資料存檔位置
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存檔投保資料後以EXCEL開啟檔案，列印並黏貼在支出憑證粘
存單後，以利會計人員核對
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工讀費請款核銷作業
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選擇會計科目名稱
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輸入用途說明
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輸入給付人員(工讀生)金額(含*勞保-自付*.勞保-雇主*勞退-雇主，依excel表為
主)，再檢查所得類別為兼執薪資(50配63)，正確無誤存檔並送審，送審後若
需修改資料，請與會計室春美姐(11521)連絡。
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1.校外人士加保-請先填妥表格後，於每天下午2點前，寄給教發中心
統一彙整後，再寄給人事室統一加保，表格將放置教發中心網站。
2.請一個月建一個子頁，以方便統計。
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THE END
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